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KARTA INFORMACYJNA

dot. zgtoszenia urodzenia dziecka

1. | Podstawa prawna:

Art. 38 - 41 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1986r. Prawo o aktach stanu cywilnego art. 62 ustawy z dnia 25
lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekufczy (Dz. U. z 1064r., Nr 9 poz. 59 z p6zniejszymi zmianami).

2. |[Wymagane dokumenty:
Karta ,Zgtoszenie urodzin noworodka” wydana przez placéwke stuzby zdrowia.
1. Gdy rodzice sq matzenstwem:
§ dowody osobiste (do wgladu),
§ odpis skrocony aktu matzenstwa (w przypadku rodzicow, ktdrzy zawarli zwigzek matzenski poza terenem
gminy Witkowo).
2. Gdy matka jest panna:
§ dowod osobisty matki (do wgladu),
§ odpis skrdcony aktu urodzenia matki (w przypadku matki, ktdra jest urodzona poza terenem gminy
Witkowo).
3. Gdy matka jest rozwiedziona:
§ dowdd osobisty matki (do wgladu),
§ skrocony odpis aktu matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie lub sentencje wyroku sadu (w przypadku
matki, ktéra zawarta zwigzek matzenski poza terenem gminy Witkowo).
4. Gdy matka jest wdowa:
§ dowod osobisty matki (do wgladu),
§ skrécony odpis aktu zgonu meza (w przypadku, gdy maz zmart poza terenem gminy Witkowo).

3. ||Optaty:
Sporzadzenie aktu stanu cywilnego nie podlega optacie skarbowe;.

4. | Termin udzielenia odpowiedzi:
Niezwtocznie.

5. |[Jednostka odpowiedzialna:
Referat Spraw Obywatelskich i USC, pokdj nr. 9 wew. 35.

6. |[Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje.

7. |[Inne informacje:
Godziny pracy: poniedziatek 8,00-16,00, wtorek-pigtek 7,30-15,30.

8. [|Uwagi:

Zgtoszenia urodzenia dziecka nalezy dokonac w ciggu 14 dni od dnia urodzenia, w PRZYPADKU dziecka
martwo urodzonego zgtoszenie winno nastgpi¢ w ciggu trzech dni. Do zgtoszenia urodzenia dziecka sg
obowigzani: ojciec matka, jezeli jej stan zdrowia na to pozwala, albo inna osoba obecna przy porodzie,
urodzenie dziecka nastgpito w zakfadzie opieki zdrowotnej, do zgtoszenia urodzenia jest obowigzany
zaktad opieki zdrowotnej. Miejscem sporzadzenia aktu urodzenia jest fakt urodzenia dziecka na terenie
gminy Witkowo, jezeli zadne z rodzicéw nie ma miejsca zamieszkania na naszym terenie, zgtoszenia
urodzenia dziecka mozna dokona¢ w urzedzie stanu cywilnego miejsca zamieszkania lub jednego z nich,
dziecko urodzone na terenie innej miejscowo wtasciwosci USC w Witkowie sporzadza sie protokot
zgtoszenia i przesyta niezwtocznie do USC miejsca urodzenia dziecka.

Po sporzadzeniu aktu urodzenia wydaje sie 3 odpisy skrécone aktu urodzenia bez optat skarbowych,
a czwarty odpis aktu stanu cywilnego przesyta sie do Ewidencji Ludnos$ci miejsca zamieszkania rodzicow
celem zameldowania.
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