
Karta nr SO/22 
Urząd Gminy i Miasta Witkowo 

ul. Gnieźnieńska 1, 62-230 Witkowo tel. (061) 477-81-94, fax. (061) 477-88-55 

KARTA  INFORMACYJNA 
dot. zaświadczenia o braku okoliczności wyłączających zawarcia małżeństwa 

(małżeństwa konkordatowe) 

1. Podstawa prawna: 

Art.4-5 I 8 ustawy z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. Nr 9, poz. 59 z 1964r. 
z późniejszymi zmianami) i art. 12 ust.2. Prawa o aktach stanu cywilnego.  

2. Wymagane dokumenty: 

1. W przypadku panny i kawalera: 

§ odpisy skrócone aktu urodzenia-dla osób urodzonych poza terenem gminy Witkowo, 

§ dowody osobiste (do wglądu). 

2. W przypadku osób rozwiedzionych: 

§ odpisy skrócone aktu urodzenia - dla osób urodzonych poza terenem gminy Witkowo, 

§ odpisy skrócone aktu małżeństwa z adnotacją o jego rozwiązaniu dla osób, których związek małżeński 
zawarty był poza terenem gminy Witkowo. 

3. W przypadku wdowy i wdowca: 

§ odpisy skrócone aktu urodzenia - dla osób urodzonych poza terenem gminy Witkowo, 

§ odpis skrócony aktu zgonu współmałżonka, jeżeli zgon nastąpił poza terenem gminy Witkowo, 

§ dowody osobiste (do wglądu). 

3. Opłaty: 

§ za sporządzenie aktu, opłata skarbowa - 84,00 zł. 

4. Termin udzielenia odpowiedzi: Niezwłocznie w dniu stawienia się stron. 

5. Jednostka odpowiedzialna: 

Referat Spraw Obywatelskich i USC, pokój nr. 9 wew. 35. 

6. Tryb odwoławczy: 

Wniosek do Sądu Rejonowego w Słupcy w terminie 14 dni od dnia doręczenia pisma Kierownika USC 
o przyczynach odmowy. 

7. Inne informacje: 

Godziny pracy: poniedziałek 8,00-16,00, wtorek-piątek 7,30-15,30. 

8. Uwagi: 

Duchowny w terminie 5 dni od zawarcia małżeństwa wyznaniowego ma obowiązek doręczyć do Urzędu Stanu 
Cywilnego zaświadczenie stanowiące podstawę sporządzenia aktu małżeństwa. 

9. Opracowała: Stefania Wareńczak 
Sprawdziła: Elżbieta Kiełpińska  
Zatwierdził: Burmistrz GiM Witkowo 
Data: 15.03.2005r. 
Data ostatniej aktualizacji: 04.12.2008r. 

 


