
Karta nr SO/10 
Urząd Gminy i Miasta Witkowo 

ul. Gnieźnieńska 1, 62-230 Witkowo tel. (061) 477-81-94, fax. (061) 477-88-55 

KARTA  INFORMACYJNA 

dot. rejestracji zgonu 

1. Podstawa prawna:  

Art.10 ust. 1, art. 64-67 ustawy z dnia 29 września 1986r. Prawo o aktach stanu cywilnego /Dz. U. z 1986r. 
Nr 36, poz. 180 z późniejszymi zmianami/, ustawa o cmentarzach i chowaniu zmarłych, Rozporządzenie 
M.Z i O.S., zał. 1 i 2 do Zarządu Ministra Gospodarki Komunalnej. 

2. Wymagane dokumenty: 

§ karta zgonu wystawiona przez lekarza, 

§ dowód osobisty osoby zmarłej, 

§ paszport (dotyczy cudzoziemca), 

§ dowód osobisty współmałżonka (do wglądu), 

§ dowód osoby zgłaszającej (do wglądu), 

§ jeśli zgon nastąpił z przyczyn nienaturalnych - zezwolenie prokuratora. 

3. Opłaty: 

Trzy odpisy skrócone aktu zgonu wydaje się bez opłat. 

4. Termin udzielenia odpowiedzi: 

Niezwłocznie. 

5. Jednostka odpowiedzialna:  

Referat Spraw Obywatelskich i USC, pokój nr. 9 wew. 35. 

6. Tryb odwoławczy:  

Nie przysługuje. 

7. Inne informacje: 

Godziny pracy: poniedziałek 8,00-16,00, wtorek-piątek 7,30-15,30. 

8. Uwagi: 

Zgon osoby należy zgłosić w terminie trzech dni, w przypadku śmierci spowodowanej choroba zakaźną 
zgłoszenie winno nastąpić w ciągu 24 godzin. 

9. Opracowała: Stefania Wareńczak 
Sprawdziła: Elżbieta Kiełpińska  
Zatwierdził: Burmistrz GiM Witkowo 
Data: 15.03.2005r. 
Data ostatniej aktualizacji: 04.12.2008r. 

 


