Karta nr PS/2

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Witkowie
ul. Polna 4a, 62-230 Witkowo, tel. (061) 477-84-91 , fax. (061) 4770-247
KARTA INFORMACYJNA
dot. Przyznanie §wiadczenia - zasitek rodzinny wraz z dodatkami

1. ||1. Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych art. 1 ust. 2, art. 2-15, art. 20, art. 23, art. 24-28, art. 30, art. 32
(Dz. U. z 2006r., Nr 139, poz. 992 z pdzniejszymi zmianami)

Rozporzadzenie Ministra Polityki Spotecznej w sprawie sposobu i trybu postepowania w sprawach o $wiadczenia rodzinne z dnia 2 czerwca 2005 roku ( Dz. U. z 2005 roku, Nr 105, poz. 881
z pdzn. zmianami)

Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 lipca 2006 roku w sprawie wysokosci dochodu rodziny albo dochodu osoby uczacej sig¢ stanowigcych podstawe ubiegania sig¢ o zasitek rodzinny
oraz wysokosci $wiadczen rodzinnych ( Dz. U. z 2006 roku, Nr 130, poz. 903)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.)

Zarzadzenie Nr 45/04 Burmistrza Gminy i Miasta w Witkowie z dnia 1 maja 2004r. w sprawie upowaznienia Kierownika Miejsko - Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Witkowie do
|prowadzenia postgpowania i wydawania decyzji w sprawach swiadczen rodzinnych

2. |[2. Wymagane dokumenty:
A. W przypadku ubiegania sie o zasitek rodzinny:
whniosek (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia),
§ uwierzytelniona kopia dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢ osoby ubiegajacej sie o zasitek rodzinny,
§ skrécony odpis aktu urodzenia dziecka lub inny dokument urzedowy potwierdzajacy wiek dziecka,
§ orzeczenie o niepetnosprawnosci albo o umiarkowanym lub znacznym stopniu niepetnosprawnosci, w przypadku gdy w rodzinie wychowuje sig dziecko niepetnosprawne,
8
8

g

zaswiadczenie szkoty w przypadku, gdy dziecko ukonczyto 18 rok zycia,

zaswiadczenie szkoty wyzszej w przypadku osoby legitymujacej sie orzeczeniem o umiarkowanym lub znacznym stopniu niepetnosprawnosci, jezeli uczy sie w szkole wyzszej,
zaswiadczenia lub o$wiadczenia stwierdzajace wysoko$¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

- zaswiadczenia z urzedu skarbowego o wysokosci dochodéw uzyskanych przez cztonkéw rodziny w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy, jezeli dochody te
podlegajg opodatkowaniu podatkiem dochodowym od 0s6éb fizycznych na zasadach ogélnych ( zatacznik nr 2 do rozporzadzenia)

- oswiadczenia cztonkéw rodziny o wysokosci uzyskanego dochodu w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy, jezeli cztonkowie rodziny rozliczajg sig nal
podstawie przepiséw o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychodéw osiaganych przez osoby fizyczne (zatacznik nr 3 do rozporzadzenia),

- o$wiadczenia cztonkéw rodziny o wysokosci innego dochodu niepodlegajacego opodatkowaniu uzyskanego w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy (zatacznik
nr 4 do rozporzadzenia),

- zaswiadczenie wtasciwego organu gminy lub nakaz ptatniczy o wielkosci gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogélnej powierzchni w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy ,

- umowa dzierzawy, w przypadku oddania catosci lub cze$ci znajdujacego si¢ w posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy zawartej stosownie
do przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw, albo oddania gospodarstwa rolnego w dzierzawe w zwigzku z pobieraniem renty okreslonej w przepisach o wspieraniu
obszaréw wiejskich ze $rodkéw pochodzacych z Sekcji Gwaranciji Europejskiego Funduszu Orientaciji i Gwaranciji Rolnej,

- umowe zawartg w formie aktu notarialnego, w przypadku wniesienia gospodarstwa rolnego do uzytkowania przez rolnicza spétdzielnie produkcyjna,

- przekazy lub przelewy pienigzne dokumentujace wysoko$¢ alimentéw, jezeli cztonkowie rodziny sg zobowigzani wyrokiem sadu lub ugodg sadowa do ich ptacenia na rzecz
osoby spoza rodziny,

- kopia odpisu wyroku sadu zasagdzajacego alimenty na rzecz oséb w rodzinie lub kopia odpisu protokotu posiedzenia zawierajacego tres¢ ugody sadowej lub kopie odpisui
zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem , a takze:

- przekazy lub przelewy pienigzne dokumentujace faktyczng wysoko$é otrzymanych alimentéw oraz zaswiadczenie komornika o catkowitej lub czesciowej bezskutecznosci
egzekucji alimentéw, a takze o wysokosci wyegzekwowanych alimentéw, w przypadku uzyskania alimentéw nizszych niz zasadzone w wyroku, ugodzie sadowej lub ugodzie
przed mediatorem,

- o$wiadczenie o wysokosci otrzymywanych alimentéw oraz zaswiadczenie komornika o wysokosci wyegzekwowanych alimentéw, gdy jest prowadzona egzekucja komornicza,
w przypadku uzyskania alimentéw wyzszych niz zasadzone w wyroku, ugodzie sadowej lub ugodzie przed mediatorem,

- zaswiadczenie o wysokos$ci ponoszonej optaty za pobyt cztonka rodziny, przebywajacego w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy, w instytucji zapewniajacej
catodobowe utrzymanie,

- dokument okreslajacy date utraty dochodu oraz miesigczng wysokos$¢ utraconego dochodu,

- dokument lub o$wiadczenie okreslajace wysokos$¢ uzyskanego dochodu z pierwszego petnego miesigca przez cztonka rodziny,

§ informacja sadu o toczacym sie postepowaniu w sprawie o przysposobienie dziecka, w przypadku osoby faktycznie opiekujacej sie dzieckiem, ktéra wystapita

0 przysposobienie tego dziecka,

kopia aktéw zgonu rodzicéw lub kopie odpisu wyroku zasgdzajacego alimenty w przypadku osoby uczacej sie,

kopia karty pobytu w przypadku cudzoziemca przebywajacego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej posiadajacego status uchodzcy lub posiadajacego zezwolenie na
osiedlenie sie¢ w Rzeczypospolitej Polskiej,

kopia odpisu prawomocnego wyroku sadu orzekajgcego rozwod lub separacje albo kopia aktu zgonu matzonka lub rodzica dziecka w przypadku osoby samotnie wychowujacej
dziecko,

odpis zupetny aktu urodzenia, w przypadku gdy ojciec dziecka jest nieznany,

odpis wyroku oddalajacego powddztwo o ustalenie $wiadczenia alimentacyjnego,

orzeczenie sadu zobowigzujgce jednego z rodzicéw do ponoszenia catkowitych kosztéw utrzymania dziecka

B. W przypadku ubiegania sig¢ o dodatek do zasitku rodzinnego z tytutu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego poza wymienionymi

w czesci A dokumentami nalezy takze dotaczyé:

zaswiadczenie pracodawcy o udzieleniu urlopu wychowawczego oraz o okresie, na jaki urlop zostat udzielony (ze wskazaniem imienia i nazwiska dziecka, na ktére udzielono
urlopu wychowawczego),

zaswiadczenie o co najmniej szesciomiesigcznym okresie pozostawania w zatrudnieniu bezposrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego,

zaswiadczenie organu emerytalno- rentowego stwierdzajace, ze osoba ubiegajaca si¢ byta zgtoszona do ubezpieczen spotecznych,

zaswiadczenia lekarza zalecajace przebywanie dziecka legitymujacego sie orzeczeniem o niepetnosprawnosci z powodéw terapeutycznych w ztobku lub przedszkolu.
zaswiadczenie specjalnego osrodka szkolno-wychowawczego, w przypadku umieszczenia w nim dziecka, o niekorzystaniu w nim z calodobowej opieki.

C. W przypadku ubiegania sie o dodatek do zasitku rodzinnego z tytutu samotnego wychowywania dziecka do wniosku nalezy dotaczy¢ poza dokumentami wymienionymi
w czesci A:

§ kopig skroconego aktu zgonu drugiego z rodzicéw dziecka lub

§ odpis zupetny aktu urodzenia dziecka w przypadku gdy ojciec dziecka jest nieznany

§ odpis wyroku oddalajacego powddztwo o ustalenie $wiadczenia alimentacyjnego od drugiego z rodzicow.

D. W przypadku ubiegania sig¢ o dodatek do zasitku rodzinnego z tytutu rozpoczecia roku szkolnego poza dokumentami wymienionymi, w czesci A do wniosku nalezy
||dotaczy¢:

§ zaswiadczenie szkoty w przypadku nauki w szkole ponadgimnazjalnej.

E. W przypadku ubiegania sie o dodatek do zasitku rodzinnego z tytutu podjecia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania poza wymienionymi

w czesci A dokumentami do wniosku nalezy dotaczy¢ odpowiednio:

§ dokument potwierdzajacy tymczasowe zameldowanie ucznia w bursie, internacie lub w innym miejscu zapewniajacym zamieszkanie, prowadzonych przez podmiot publiczny,

§ zaswiadczenie szkoty, w przypadku nauki dziecka w gimnazjum lub w szkole ponadgimnazjalnej,

§ os$wiadczenie osoby fizycznej o wynajmie lokalu uczniowi oraz dokument potwierdzajacy tymczasowe zameldowanie.
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Optaty: Nie pobiera sie optat.

Termin zatatwienia wniosku: 1 miesigc na wydanie decyzji.

Jednostka odpowiedzialna: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej stanowisko pracy ds. $wiadczen rodzinnych, tel. (061) 477-84-91 wew. 13, pokdj nr 4.

Hwotawczy: Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem MGOPS w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Inne informacje: Wniosek oraz wzory o$wiadczen i zaswiadczen do pobrania w MGOPS w godzinach pracy: poniedziatek 8:00-16:00, wtorek-pigtek 7:30-15:30.

|Uwagi: W przypadku braku kompletu dokumentéw wnioskodawca zostaje wezwany do ich uzupetnienia.
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Sprawdzit: Elzbieta Jagielska
Zatwierdzit: Elzbieta Jagielska
Data: 06.02.2007 r.

. ||Opracowat: Kamila Jézefiak
Data ostatniej aktualizacji: 24.02.2009 r.




