
Karta nr OR/3 
 

Urząd Gminy i Miasta Witkowo 
 

ul. Gnieźnieńska 1, 62-230 Witkowo tel. (061) 477-81-94, fax. (061) 477-88-55  
KARTA INFORMACYJNA  

dot. wpisu, zmiany, zawieszenia, wznowienia, wykreślenia wpisu do ewidencji 
 

działalności gospodarczej 
 
1. Sposób załatwienia/sprawy :  

 
1-Wniosek o wpis do CEIDG  

 
2-Wniosek o zmianę wpisu w CEIDG. Data powstania zmiany 

(RRRR-MM-DD):---- , -- , --  
 

3-Wniosek o wpis informacji o zawieszeniu działalności gospodarczej 

4-Wniosek o wpis informacji o wznowieniu działalności gospodarczej 

5-Wniosek o wykreślenie wpisu CEIDG  

 
Wpisu do rejestru CEIDG dokonuje się na podstawie złożonego wniosku.  

 
CEIDG w systemie teleinformatycznym prowadzi minister właściwy do spraw gospodarki.  

 
Wniosek można złożyć na stronie internetowej: www.ceidg.gov.pl - należy go podpisać zaufanym profilem lub podpisem 

elektronicznym. Wniosek można też złożyć w formie papierowej w dowolnym urzędzie gminy.  
 

W Urzędzie Gminy i Miasta w Witkowie wniosek należy złożyć bezpośrednio u osoby załatwiającej sprawę.  
 
2. Wymagane dokumenty:  

 
Dowód osobisty do wglądu.  

 
 
 
 

 
3. Opłaty:  

 
Bez opłaty.  

 
4. Termin załatwienia sprawy:  

 
Wpis dokonywany jest nie później, niż następnego dnia roboczego po dniu wpływu do CEIDG poprawnego wniosku. 

Przedsiębiorca może podjąć działalność gospodarczą w dniu złożenia wniosku o wpis.  
 
5. Jednostka odpowiedzialna:  

 
Stanowisko ds. ewidencji działalności gospodarczej  

 
6. Tryb odwoławczy:  

 
Nie dotyczy  

 
7. Inne informacje:  

 
Godziny pracy: poniedziałek 8:00 - 16:00, wtorek- piątek 7:30 - 15:30 

Wniosek w wersji elektronicznej dostępny jest na stronie www.ceidg.gov.pl  
 

Osoba Załatwiaj ąca:  
 

Jolanta Barańska - parter - pokój nr 8  
 
8. Opracowała: Jolanta Barańska 

Sprawdził: Elżbieta Kiełpińska 

Zatwierdził: Burmistrz GiM Witkowo 

Data: 09.04.2103r.  
 

Data ostatniej aktualizacji : 08.12.2008r.   


