Karta nr GN/5

Urzad Gminy i Miasta Witkowo
ul. Gnieznienska 1 62-230 Witkowo tel. 61 477-81-94, fax 61 477-88-55
KARTA INFORMACYJINA
dot. podziatu nieruchomosci

1. | Podstawa prawna

§ Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (jedn. tekst Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze. zm.)

§ Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami ( jedn. tekst Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz. 651 ze zm.)

§ Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu dokonywania podziatéw nieruchomosci ( Dz.
U. z 2004 r. Nr 268, poz. 2663).

2. | Wymagane dokumenty:

1. Wniosek wszystkich wspétwiascicieli lub wspdtuzytkownikéw wieczystych o podziat nieruchomosci (wiasciwy wniosek do pobrania
www.bip.witkowo.pl lub w Urzedzie Gminy i Miasta w Witkowie, godziny pracy: poniedziatek 8.00 -16.00, wtorek-pigtek 7.30-15.30)

2. Zalgczniki (oryginaty):

a) dokumenty stwierdzajace tytut prawny do nieruchomosci,

b) wypis z katastru nieruchomosci (ewidencji gruntéw),

c) wstepny projekt podziatu nieruchomosci (po 1 egzemplarzu dla kazdej ze stron postepowania oraz 1 egz. dla organu
podziatowego),

d) decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jezeli byta wydana przed dniem ztozenia wniosku o podziat,
obowigzujgca w dniu ztozenia wniosku, jezeli podziat ma nastapi¢ na podstawie art. 94 ust. 1 ustawy.

€) pozwolenie na podziat nieruchomosci wojewoddzkiego konserwatora zabytkéw, w odniesieniu do nieruchomosci wpisanej do
rejestru zabytkow.

3. Po wydaniu postanowienia opiniujgcego pozytywnie wstepny projekt podziatu i nadaniu mu klauzuli ostatecznosci, wniosek nalezy
uzupetni¢ o:

§ protokdt z przyjecia granic nieruchomosci,

§ wykaz zmian gruntowych

§ wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dziatek gruntu w katastrze nieruchomosci jest inne niz w ksiedze wieczystej,

§ projekt podziatu nieruchomosci wykonany przez geodete uprawnionego na mapie zasadniczej (po 1 egzemplarzu dla kazdej ze
stron postepowania oraz 3 egz. dla organu podziatowego).

4. W przypadku, gdy podziat nieruchomosci ma nastapi¢ niezaleznie od ustalen planu miejscowego, na podstawie art. 95 ww. ustawy,
postanowienie opiniujgce nie jest wymagane, a do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumenty, o ktérych mowa w pkt 2 podpunktach a i b
oraz w pkt 3 niniejszej informaciji.

5. W przypadku dokonywania podziatéw nieruchomosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 2a i art. 95 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami, we wniosku o ktérym mowa w punkcie 1 niniejszej informaciji, nalezy wskaza¢ cel dokonania podziatu
nieruchomosci.

3. | Opftaty:
Nie podlega opfacie skarbowej na podstawie art. 2, ust. 1, pkt 1 lit. h ustawy z 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (teks jednol. Dz.
U. z2012r. poz. 1282.)

4. | Termin udzielenia odpowiedzi:

Opiniowanie wstepnego projektu podziatu nieruchomosci, z wyjatkiem podziatéw, o kiérych mowa w art. 95 ww. ustawy, nastepuje

w drodze postanowienia Burmistrza Gminy i Miasta Witkowa, w terminie miesigca od daty wplywu kompletu wymaganych dokumentow.
Po nadaniu klauzuli ostatecznosci postanowieniu pozytywnie opiniujgcemu wstepny projekt podziatu nieruchomosci i zZlozeniu do organu
kompletu pozostalych dokumentéw, a takze w wypadkach, gdy postanowienie nie jest wymagane, decyzje w sprawie podziatu
nieruchomosci wydaje Burmistrz Gminy i Miasta Witkowie, w terminie miesigca od daty wptywu kompletu dokumentéw.

5. | Jednostka odpowiedzialna: Referat gospodarki nieruchomosciami. tel. 61 477-81-94 wew. 13, pokéj nr 15 (pietro)

6. | Tryb odwotawczy:

Na postanowienie opiniujace wstepny projekt podziatu nieruchomosci stuzy stronom zazalenie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Poznaniu, za posrednictwem Burmistrza Gminy i Miasta Witkowa. Zazalenie wnosi sie w terminie 7 dni od daty
doreczenia postanowienia stronie.

QOd decyzji w sprawie podzialu nieruchomosci, stuzy stronie odwofanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Poznaniu za
posrednictwem Burmistrza Gminy i Miasta Witkowo. Odwotanie wnosi sie¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji stronie.

7. | Inne informacije:

1. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany do uzupetnienia wniosku i ztozenia ich
w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania. Zgodnie z art. 64 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pézniejszymi zmianami), nieusuniecie brakéw spowoduje
pozostawienie podania bez rozpoznania.

2. W odniesieniu do nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkéw decyzje zatwierdzajgca podziat wydaje sie po uzyskaniu pozwolenia
wojewddzkiego konserwatora zabytkéw na podziat tej nieruchomosci. Z wnioskiem o pozwolenie na dokonanie podziatu zabytku
nieruchomego, wpisanego do rejestru zabytkéw, winien wystapi¢ do Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw w Poznaniu, wiasciciel
lub wieczysty uzytkownik dzielonej nieruchomosci, badz ich petnomocnicy zataczajac mape z projektowanym podziatem. Pozwolenie
konserwatora wydawane jest w formie decyzji administracyjnej, od ktérej przystuguje odwotanie. Pozwolenie konserwatora nalezy
dotaczy¢ do wnioski o podziat nieruchomosci.

3. W przypadku sktadania odpisow, wypiséw lub kserokopii dokumentéw, powinny one w cafosci zosta¢ poswiadczone za ich zgodnos$¢
Z oryginatem.

8. Uwagi:
brak

9. | Opracowat: Anita Franczak

Sprawdzit: Sekretarz GiM Witkowo Elzbieta Kielpinska
Zatwierdzit: Burmistrz GiM Witkowo

Data: 3.01.2013r.

Data ostatniej aktualizacji: 3.01.2013r.




Witkowo, dn. ...c.eeeeeeeiee e

telefon

UWAGA!
PODANIE NUMERU TELEFONU MOZE USPRAWNIC ZAEATWIENIE SPRAWY

BURMISTRZ GMINY | MIASTA
WITKOWA
ul. Gnieznienska 1
62-230 Witkowo

WNIOSEK

Prosz¢ 0 zaopiniowanie wstepnego projektu podzialu nieruchomosci, 0znaczoneg
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1 planu migjscowego

1z przepisami odrgbnymi

1 decyzja 0 warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu nr................c.......
zdnia.....ccoooniiie *).

Utworzone w wyniku podziatu dziatki beda miaty zapewniona obstuge komunikacyjna w
nastepujacy sposob:

al poprzez bezposredni dostep do ulicy -drogi (poda¢ nazwe ulicy, ewentualnie nr drogi ):

¢/ poprzez ustanowienie odpowiednigl stuzebnosci gruntowe (tzw. prawo przejazdu i
przechodu) nadziatkaCh 0 Nr @w............cccevi i — szerokos¢ pasaterenu
przewidywanego do przejazdu i przeChodu W MELFaCh..........c.oceireiriiee et

(podpis wnioskodawcy wnioskodawcow)



Zataczniki
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Wstepny projekt podziatu wykonany na aktualnej kopii mapy zasadniczel — ( po 1 egz. dla kazde
Ze stron postepowaniaoraz 2 egz. dlaorganu ).

Aktualny odpis z ksiegi wieczystg (oryginat lub poswiadczona za zgodnos¢ kopia).

Aktuany wypis z ewidencji gruntéw.

Kopiamapy ewidencyjngj obejmujacej nieruchomosé podlegajaca podziatowi.

Ostateczna decyzja o warunkach zabudowy obowiazujacaw dniu ztozenia wniosku.(*)

Rzuty poziome $cian — oddzielen przeciwpozarowych wraz z opinia 0soby posiadajacej uprawnienia
budowlane w przypadku podziatu gruntu wraz z budynkiem.

Pozwolenie wojewddzkiego konserwatora zabytkdéw na podziat nieruchomosci, jezdi jest wpisana do
regjestru zabytkow.
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Prosze o wydanie decyzji zatwierdzajacej projekt podziatu nieruchomosci, oznaczonej

numerem ewidenCyjnyM ZIGHKE .........ccoouriir i e s e e
O POW. <veoreree e s eeneeeen. M, POIOZONE W 1.ceooee e see s przy ul.
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podpis wnioskodawcy
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Zalaczniki:

1. Dokument poswiadczajacy tytut wiasnosci (aktualny wyciag z ksiegi wieczyste))

2. Wypis z katastru nieruchomosci.

3. Kopiamapy katastralng obejmujacej nieruchomos¢ podlegajaca podziatowi

4. Rzuty poziome scian — oddzielen przeciwpozarowych wraz z opinia 0soby posiadajacej

uprawnienia budowlane w przypadku podziatu gruntu wraz z budynkiem.

Pozwolenie wojewddzkiego konserwatora zabytkéw na podziat nieruchomosci, jezeli jest

wpisana do rejestru zabytkow. (*)

6. Pozwolenie nabudowe w przypadku celu okreslonego w art. 95 ust. 1 ustawy o
gospodarce nieruchomosciami

7. Mapaz projektem podziatu sporzadzona przez uprawnionego geodete.

8. Wykaz zmian gruntowych.

o



9. Woykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dziatek gruntu w katastrze nieruchomosci jest
inny niz w ksigdze wieczyste.

10. Protokét z przyjecia granic.

(*) zaznacz wiasciwe

Uwagal
W przypadku wczesnigszego wydania postanowienia 0 zaopiniowaniu wstepnego
podziatu nieruchomosci do wniosku nalezy dotaczyé tylko dokumenty wskazane w pkt 7,
8, 9,10.



