INFORMACIJA O URZEDZIE GMINY | MIASTA
WITKOWO W JEZYKU tATWYM DO CZYTANIA - ETR

(EASY TO READ)

Urzgd Gminy i Miasta w Witkowie, czyli w skrocie urzgd znajduje sie przy ulicy
Gnieznienskiej 1 w Witkowie.

=== Wejscie do Urzedu
\ WjaZd na parking

Powyzej zdjecie budynku urzedu od strony ulicy Gnieznienskie,.

Jest to budynek, w ktérym pracujg burmistrz i urzednicy. Budynek ma jedno
wejscie od strony gtéwnej drogi, przy ulicy Gnieznienskiej 1.




Burmistrz jest jednoczesnie kierownikiem urzedu.
Burmistrzem Gminy i Miasta Witkowo jest Pan Marian Gadzinski.

Burmistrzowi w pracy pomagajqg Zastepca Burmistrza, Sekretarz Gminy, Skarbnik
Gminy oraz pracownicy poszczegolnych referatow.

Czym zajmuje sie Urzgd? Urzqd wykonuje rézne zadania:

— zatatwia sprawy z zakresu urzedu stanu cywilnego (np. wydaje dowody
osobiste, prowadszi spis ludnosci w gminie itp.)

— organizuje ogtoszone wybory: do Sejmu i Senatu, na Prezydenta Polski,
wybory radnych, sottyséw itd.

— zajmuje sie bezpieczehstwem i ochrong przeciw pozarowq w gminie,

— zajmuje sie ochrong zabytkow,

— wspotpracuje z organizacjami pozarzgdowymi,

— zajmuje sie rolnictwem,

— zajmuje sie budzetem gminy,

— zajmuje sie ustaleniem wysokosci podatkdw i optat,

— zajmuje sie planowaniem przestrzeni w gminie,

— robiremonty i buduje nowe potrzebne budynki, oswietlenie,

— buduje i naprawia drogi gminne,

— zajmuje sie ochrong i ksztattowaniem srodowiska i ochrony przyrody,

— organizuje i nadzoruje gospodarke Smieciowq na terenie gminy,

— prowadzi spis firm, na terenie gminy,

Kontakt z pracownikami urzedu:

Zapraszamy Was do urzedu od poniedziatku do pigtku.

w godzinach:

Poniedziatek 8.00 — 16.00

Wtorek — Pigtek 7.30 — 15.30

Jedli chcesz sie z nami skontaktowac telefonicznie, zadzwon na
numer: 61 477 81 94. Mozesz tez wystac e-mail na adres: ugim@witkowo.pl



tel:+48614778194
mailto:ugim@witkowo.pl

1eby zalatwié sprawy w urzedzie mozesz:

1. Napisac¢ pismo i wystac je na adres:
ul. Gnieznienska 1
62-230 Witkowo

2. Przynies¢ pismo do biura informacii:
Biuro informacji to migjsce, w ktérym mozna zostawic pisma, podania,
dokumenty. Tutqgj tez dostaniesz specjalne druki, ktére bedq potrzebne
do zatatwienia sprawy.

3. Mozesz wrzuci¢ dokumenty do skrzynki podawczej, ktéra znajduje sie
przy wejsciu do urzedu.

4. Napisac pismo i wystac je za pomocqg platformy e-PUAP:
www.epudap.gov.pl e-PUAP to skrot nazwy Elektroniczna Platforma Ustug
Administracji Publicznej (do tego potrzebny jest Internet i swoje konto w
e-PUAP).

Jak trafi¢ do biura informacji?

Wchodzisz gtobwnym wejsciem — od ulicy Gnieznienskiej. Przy drzwiach do
urzedu znajduje sie domofon. Nalezy wybrac i zadzwoni¢ pod numer 1.

.
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Tak wyglgda wejscie do urzedu.


http://www.epuap.gov.pl/

Widok po wejsciu do urzedu.

Do biura informacji dostaniesz sie wchodzgc po matych schodkach i skrecajgc
w lewo.

Tak wyglgda biuro informacii.




Jesli przyjedziesz do nas autem, zaparkuj na specjalnie oznaczonym miegjscu.
Po prawej stronie budynku urzedu znajduje sie parking, ze specjalnie
wydzielonymi miejscami postojowymi.

Cztowiek na wozku — symbol oznaczajgcy osobe niepetnosprawng, literka P
oznacza parking dla osoby z niepetnosprawnosciami.

Przy wejsciu do urzedu znajduje sie skrzynka podawcza, do ktdrej mozesz
wrzuci¢ wypetniony wniosek, pismo lub dokument. Jezeli jestes pewny, ze
wypetnite§ go poprawnie skorzystaj z naszej skrzynki, Wrzu¢ go do Srodka.
Codziennie nasz pracownik wycigga z niej dokumenty i przekazuje je do

odpowiednich pracownikdw.
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Zapraszamy! JesteSmy do Twojej dyspozyciji !



